
附件六   报账所需材料清单
专家姓名：                       聘请单位：   

项目负责人：      工作证号：     联系电话：
	报账所需材料

（请勾出已提供的材料）
	□专家护照首页复印件
□专家签证页复印件
□总结报告 （请提供《北京师范大学海外文教专家聘请项目总结报告》格式，国际处网页可下载）
□总结报告电子版及讲座文稿已发至ipo2@bnu.edu.cn
□其他：

	校

内

办

理

转

账


	房费单据
	京师/兰蕙/励耘/新松/专家楼/其它（注明）

	数额:

	
	餐费单据
	不厌坊/实习/兰蕙/其他（注明）


	数额:

	
	车费
	教学物业车队/小车队/其他(注明)
	数额：

	
	其他
	转入单位：


	数额：


	校发

外票
现报

金销


	宿费
	数额：
（须提供酒店盖章的流水单）
	现金总计：

	
	餐费\交通\
门票
	数额：

	

	
	礼品
	数额：
	

	
	国际旅费（常规讲学项目）
	数额：
（须提供发票行程单和登机牌）
	

	专家生活津贴
	□无         □有    数额：

（请提供生活费收据，国际处网页可下载）

	以上所有总计
	数额：



	审批


	数额：





